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Duw thao

QUY CHE BAU CU BO SUNG ‘
THANH VIEN HPQT VA THANH VIEN BKS NHIEM KY 2021-2026
TAI DPHDPCP BAT THUONG NAM 2022 - CONG TY CO PHAN COMA18

Can cir.
- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 di dwoc Quoc héi nuréc Cong hda xa hgi
chu nghia Viét Nam khoa XIV, ky hop thir 9 thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020
- Ludt Pau tw s6 61/2020/QH14 dwoc Quéc hgi mréc Cong hoa x& hgi chi nghia
Viét Nam khéa X1V, ky hop thir 9 thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020,
- Ludt chitng khoan sé 54/2019/0H14 dwoc Quéc héi nwéc Cong hoa Xa hi Chu
nghia Viét Nam khoa XIV, ky hop thi 8 thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;
- Ngh; dinh s6 155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 ndam 2020 Quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Ludt Chiing khoan;
- Diéu 1¢ t6 chirc va hoat déng cua Cong ty Co phan COMA 18 duoc sira doi bo
sung ngay 23/4/2021;
- Quy ché Quadn tri Cong ty Cé phan COMAI1S8 dwgc PHPCP Céng ty thong qua;
Dai hoi déng c6 dong bat thuong (PHPCPBT) Coéng ty c6 phan COMA18 tién
hanh bau bo sung thanh vién Hoi ddng quan tri (HDQT) va thanh vién Ban kiém soat
(BKS) nhié¢m ky 2021-2026 theo cac quy dinh sau:
Picu 1: Nguyén tic va doi twong thuc hién bau cir
1.1. Nguyén tic bau cre
a. Bau cir dung phap luat, ding diéu 1& va phl hop véi Quy ché nay nhiam dam bao
dan chu va quyén loi hop phép cua tat ca céc ¢ dong.
b. Bau ct cong khai bang hinh thirc bo phiéu kin hoac thé biéu quyét theo phuong
thire bau don phiéu.
1.2. Péi twong c6 quyén bdu ci: La cac co dong so hitu c¢d phan ¢ quyén biéu quyét
hodc nguoi duoc ty quyén du hop c6 quyén biéu quyét (theo danh séch Cong ty cong bé
chét danh sach cé déng dé tham dir Pai héi).
Piéu 2: S6 lweng, tiéu chuan thanh vién Hdi ddng quan tri
2.1. Sb lugng thanh vién HPQT duoc bau bd sung 1a 03 (ba) thanh vién.
2.2. Tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién HPQT phai phl hop voi quy dinh cua Luat
Doanh nghiép va Biéu 1& caa Cong ty, cu thé:
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- Khong thudc ddi tugng quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Luat Doanh nghiép;

- C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong linh
vuc, nganh, nghé kinh doanh cua cong ty va khdng nhat thiét phai 1a c6 dong cua cong ty,
trir truong hop Piéu 16 cong ty ¢ quy dinh khéc;

- Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoai dong
quan tri caa Cong ty khac;

2.3. Tiéu chuan thanh vién HDPQT déc lap

- Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho Cong ty, Cong ty me hoac Cong ty con
cua Cong ty; khdng phai 1a nguoi da tieng lam viéc cho Cong ty, Cong ty me hoac Cong
ty con cua Cong ty it nhit trong 03 nam lién trude do;

- Khong phai 1a nguoi dang huong luong, thu lao tir Cong ty, trir cAc khoan phu
cap ma thanh vién Hoi dong quan trj duoc huong theo quy dinh;

- Khéng phai 13 nguoi ¢6 vo hodc chong, bé dé, bd nudi, me dé, me nudi, con de,
con nudi, anh rudt, chi ruot, em rudt 1a co dong 16n cua Cong ty; 13 ngudi quan ly caa
Cong ty hoac Cong ty con cua Cong ty;

- Khdng phai 1a ngudi tryc tiép hoic gian tiép so hitu it nhat 01% téng sé c6 phan
c6 quyén biéu quyét caa Cong ty;

- Khéng phai 1a nguoi da ting 1am thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat
ciia Cong ty it nhit trong 05 nam lién trude do, trir trudng hop dugc bd nhiém lién tuc 02
nhiém ky.

- Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khéng qua 05 nim va cé thé duoc
bau lai vé&i s6 nhiém ky khong han ché. Mot c& nhan chi dugc bau 1am thanh vién doc 1ap
Hoi ddng quan tri caa mot cong ty khéng quéa 02 nhiém ky lién tuc.

Piéu 3: S6 hrgng, tiéu chuan thanh vién Ban kiém soat

3.1. Sb luong thanh vién BKS duoc bau 1 03 (ba) thanh vién.

3.2. Tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién BKS phai pht hop véi quy dinh cua Luét
Doanh nghiép va Biéu 1& caa Cong ty, cu thé:

- Khong thudc d6i tuong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luat Doanh
nghiép;

- Puoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép;

- Khéng phai 13 nguoi ¢6 quan hé gia dinh caa thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong
Giam ddc va ngudi quan Iy Khac;

- Khong phai 1a nguoi quan ly Cong ty; khong nhat thiét phai la c6 dong hoac
nguoi lao dong caa CoNg ty, trir truong hop Diéu 1é Cong ty co quy dinh Khac;

- Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac caa phép luat c6 lién quan va
Diéu 1é Cong ty.



3.3. Cac Kiém soat vién bau mot (01) nguoi trong sb ho lam Trudng ban theo nguyén tac
da s6. Truong ban kiém soat phai co bang tét nghiép dai hoc tra 1én thudc mot trong céc
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoac
chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh caa Cong ty.

Diéu 4: Diéu kién dé cir, eng cir thanh vién HPQT

4.1. Trudc va trong cudc hop DPHDCD, cac ¢d dong cd quyén cing nhau lap nhém dé dé
ctr ung cu vién cho vi tri HBQT.

4.2. S6 luong Gmg vién HPQT dé cr, ¢ng cir 1a 03 ngudi;

4.3. Viéc d& ctr, ung ctr bau thanh vién HPQT duoc thuc hién theo quy dinh nhu sau:

Ung ctr vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc,
chinh xac cua cac thdng tin ca nhan dugc cdng bd va phai cam két thuc hién nhiém vu
mét cach trung thuc, can trong va vi lgi ich cao nhat cua Cong ty néu dugc bau Iam thanh
vién Hoi ddng quan tri.

Cb ddng hodc nhdm c6 ddng so hiru tir 10% tong sé ¢6 phan phd thong tra 18n
hodc mot ty & khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty ¢ quyén dé cir Gng cir
vién Hoi dong quan tri theo quy dinh caa Luat Doanh nghiép va biéu 1é Cong ty.

4.4. Trudng hop sb luong wng cir vien Hoi dong quan tri théng qua dé cir va tng ctr van
khong du sé lwong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 115 Luat Doanh nghiép, Hoi
ddng quan tri dwong nhiém gigi thiéu thém tng cir vién hoic t6 chuc dé cir theo quy dinh
tai Diéu 16 Cong ty, Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty va Quy ché hoat dong caa Hoi
ddng quan tri. Viéc Hoi dong quan tri dwong nhiém gigi thiéu gigi thiéu thém ang cu
vién phai dugc céng bd rd rang trudc khi Dai hoi dong cd dong biéu quyét bau thanh vién
Hoi ddng quan tri theo quy dinh cua phép lut.

Picu 5: Piéu Kkién deé cir, ing cir thanh vién BKS

5.1. Trudc va trong cudc hop PHDCDP, céc cd dong c6 quyén cing nhau lap nhom dé dé
ctr ung cur vién cho vi tri thanh vién BKS.

5.2. Sb lugng tng vién dé cir, tng cir bau 1a 03 ngudi;

5.3. Viéc dé cur, tng ctr thanh vién BKS duoc thuc hién theo quy dinh nhu sau:

C6 dong hoic nhom cb dong so hiru tir 10% tong s6 c¢d phan phd thong tré 1én
hoiac mot ty & khac nho hon theo quy dinh tai Biéu 1& Cong ty c6 quyén dé cir ngudi vao
Ban kiém soat. Trudng hop Diéu 1& Cong ty khong c6 quy dinh khac thi viéc dé cir nguoi
vao Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat thuc hién nhu sau:

- Céc cb dong pho thdng hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri va
Ban kiém soat phai thong bao vé viéc hop nhém cho cac c6 dong du hop biét truge khi
khai mac Pai hoi dong c6 dong bat thudng nam 2022;

- Can ctr sb luong thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat, c6 déng hoic
nhém c6 dong quy dinh tai khoan nay duoc quyén dé cir mot hoic mot sé ngudi theo
quyét dinh cua DPai hoi ddng c6 dong lam Gng cir vién Hoi dong quan tri va Ban kiém
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soat. Truong hop sb tng cir vién dugc ¢ dong hodc nhém cd dong dé cir thap hon sé tng
ctr vién ma ho duoc quyén dé ctr theo quyét dinh ciia Pai hoi dong co dong thi s6 Gng cir
vién con lai do Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va cac co dong khac dé ci.

- Ung cur vién Ban kiém soat phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc,
chinh xac cua cac thong tin ca nhan duoc cong bé va phai cam két thuc hién nhiém vu
mét cach trung thuc, can trong va vi lgi ich cao nhat cua Cong ty néu dugc bau Iam thanh
vién Ban kiém soét.

- C6 d6ng hoac nhom cd dbng so hitu tir 10% tdng s ¢b phan pho thdng tré 18n
hodc mot ty 1& khac nho hon theo quy dinh tai Biéu 1¢ Cong ty cd quyén dé cir tng cir
vién Ban kiém soat theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu Ié Cong ty.

5.4 Truong hop s6 lugng cac wng vién Ban kiém soat thdng qua dé cir va ing ctr khong
du sé lugng can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé dé cir thém ung vién hoaic to
chirc dé ctr theo quy dinh tai Diéu Ié Cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty va Quy
ché hoat dong cua Ban kiém soét. Viéc Ban kiém soat duong nhiém gidi thiéu thém tng
vién phai dugc céng bd rd rang trudc khi Dai hoi dong cd ddng biéu quyét bau thanh vién
Ban kiém soat theo quy dinh cua phép luat.

5.5 Ho so tham gia ung cir, d& cir dé bau bd sung vao thanh vién HDQT, thanh vién BKS
nhiém ky 2021-2026

a. Ho so tham gia ung cu, d&é ctr ay vien HDQT va BKS bao gdom:

- Pon dé cr, ting cir tham gia HDQT va BKS (theo mdu);

- So yéu Iy lich do ung vién tu khai (theo mau);

- Ban sao hop 1é:

+ Chung minh thu nhan dan/can cude cong dan/ho chiéu;

+ Ho khau thuong tra;

+ Céc bang cip ching nhan trinh d6 chuyén mén.

b. HO so tham gia wng ctr, dé cir phai duoc giri vé Ban té chic Pai hoi dong co dong bt
thuong Cong ty cham nhit 12 ngay trude ngay dién ra Pai hoi ¢d dong theo dia chi.

Ban té chirc Pai hi dong cé dong bdt thwong Cong ty Cé phan COMA1LS —
Tang 5, Toa nha Hesco — Sé 135 Tran Ph(l — Phwong Vin Qudn — Qudn Ha Déng —
thanh phé Ha Ngi.

Déi voi truong hop dé ctr, wng cir tai Dai hoi thi c6 déng hoic nhém Cb dong dé
ctr ing ctr phai cung cap ngay hd so dé cir, ang ctr cho Chu toa dé dugc xem Xét.

c. Chi nhitng hd so dé cir/ing ctr dap tng du diéu kién dé ca/ang cir va nhitng ang vién
dap tmg du diéu Kién twong (ng cua thanh vién HDQT/BKS méi dugc dua vao danh sach
g cir vién cdng bé tai Pai hoi.

Pinh kém quy ché 1a: Mdu don d@é cir, vng cie thanh viéen HPQT/BKS

Diéu 6: Phwong thirc bau cir



6.1. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat thuc hién theo
phuong thtrc bau don phiéu, theo d6 mdi co dong hodc ngudi dugc uy quyén du hop co
tong s6 quyén bau twong ng Voi tong sé ¢o phan sé hitu nhan véi s6 thanh vién dugc
bau cia HPQT hodc BKS va c6 dong co quyén don hét tong sé phiéu cua minh cho mot
hoac mét s6 tng cir vién.
6.2. C6 dong hodc nguoi duoc uy quyén du hop c6 thé don toan bo sb phiéu bau cua
minh dé bau cho 01 ang cr vién hoac chia s6 phiéu bau cho cac ung vién duoc lya chon.
VD:
a. Co dong sé hiru 100 ¢6 phan trong Cong ty, PHPCP sé& bo phiéu dé bau bd sung 03
thanh vién HPBQT;
b. C6 dong s& c¢d: 100 (CP) x 3 (TV. HPQT duoc bau) = 300 phiéu bau.
c. Co dong c6 thé don hét 300 phiéu bau cir trén cho 01 ¢ng cir vién hozc chia 300 phiéu
bau cho cac ang Vién (nhung s6 g cik vién dwoc chia phiéu bau phdi <3) sao cho tong
s6 phiéu bau <300.
Piéu 7: Hinh thic tién hanh biu cir
7.1. Phiéu bau cir

MJi cb dong/nguoi dugc uy quyén du hop s& dugc cap 01 phiéu bau cir bd sung
thanh vién HPQT va 01 phiéu bau cir bo sung thanh vién BKS trén phiéu cd cac muc dé
trong ghi ho va tén c6 dong, s6 thu tu ¢d dong, sé ¢6 phan sa hitu va uy quyén, tong sé
quyén bau (= sé ¢6 phan c6 quyén biéu quyét x sé thanh vién dwoc bau cia HPQOT la 03,
hogc BKS 1a 03), danh sach céc ung cir vién duoc dé ctir vao HDQT, BKS.
a. Phiéu bau ctr bo sung thanh vién HPQT mau nén xanh lam, duoc déng dau tron cua
Cong ty Cé phan COMA18 (Mau phiéu bau ci thanh viéen HPQT kém theo Quy ché
nay).
b. Phiéu bau cir bd sung thanh vién BKS mau nén hong, duoc déng dau tron cua Cong ty
C6 phan COMA18 (Mdu phiéu bau ci thanh vién BKS kém theo Quy ché nay).
7.2. Quy dinh vé phiéu bau cir
a. Phiéu bau ctr hop l&: La phiéu bau ctr do Ban to chirc Pai hoi phét ra, c6 dong dau tron
ciia Cong ty C6 phan COMA18 va c6 cac muc ghi Ho va tén ¢ dong, s thir tu ¢6 dong,
s6 €6 phan so hitu va uy quyeén, tong s6 quyén bau (phdn dwoc nhan véi sé lirong thanh
vién dwoC bau tirong 1ng).

- Phiéu bau ctr bd sung thanh vién HDQT c6 nén xanh lam, phiéu bau ctr bo sung
thanh vién BKS nén mau hong.

- Phiéu bau cir khdng bi rach, tay xo4, cao sira.
b. Phiéu bau cir khéng hop 18

- Phiéu bau cir khdng phai do Ban to chirc Pai hoi phat ra;

- Phiéu bau cir khong c6 dong dau tron caa Cong ty C6 phan COMA1S;



- Phiéu bau ctr bi rach, gach, tay xoa, sta chira, ghi thém tén tng cir vién khong
thudc danh sach ang cir vién da duoc PHPCP thong nhat thong qua trudc khi tién hanh
bo phiéu;

- Phiéu bau ghi thém nhitng thong tin khéc, thém ky hiéu;

- Phiéu bau ctr cd tong sb quyén bau cho nhitng &ng cir vién vuot qua s6 phiéu bau
cua cd dong dé duoc quyén bau.

- Phiéu bau cir nop cho Ban kiém phiéu sau khi viéc kiém phiéu két thic va Hom
phiéu da dugc niém phong.

Céc phiéu bau cir khdng hop 18 khong dyoc tinh vao két qua bau cu.

c. Céch ghi phiéu bau ctr

- Khi d6ng y bau cho tng ctr vién nao, cd dong viét sb quyén bau vao cot s6 phiéu
bau tuong &ng tai dong tén tmg vién do.

- Néu khéng bau ¢ng vién nao, c6 dong dién s “0” hodc dau “X” vao cot s6 quyén
bau tuong &ng tai dong tén tmg vién do.

- C6 dong dai dién uy quyén cua cb dong du hop co thé don phiéu bau cho mét
hodc mét sb (ng vién hoic khdng bau cho tng cir vién nao.

Truong hop ¢d dong trong qua trinh ghi phiéu bau ctr bi nham 13n, véi diéu kién
chua boé vao HOm phiéu, thi duoc quyén truc tiép gip Truong ban kiém phiéu dé doi lai
phiéu bau cir nham dam bao quyén loi cho ¢ dong.

7.3. Nguyén tic bo phiéu bau thanh vién HPQT/BKS

a. Ban kiém phiéu s& 1ap 1 Hom phiéu: Mot Hom phiéu bau bd sung thanh vién HPQT va
mot Hom phiéu bau bd sung thanh vién BKS. Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra céc
Hom phiéu trude sy chieng kién caa cac c6 dong.

b. Viéc bo phiéu duoc bt dau tir khi ¢d hiéu 1énh caa Chu toa cudc hop hoic Truong ban
kiém phiéu va két thuc khi ¢ dong cudi cung bo phiéu bau vao Hom phiéu hoic sau 10
phat ké tir thoi diém bat dau tuy thudc vao su viéc nao dén trudc. Co dong/ ngudi duoc
uy quyén du hop tién hanh bo phiéu bau cir bd sung HPQT/BKS vao Hom phiéu. Sau khi
két thac viéc bo phiéu, hom phiéu sé& duoc Ban kiém soat niém phong truéc su chung
kién cua cac co dong.

c. Ngay sau khi viéc bo phiéu két thic va Hom phiéu duoc niém phong, viéc kiém phiéu
duoc tién hanh.

7.4. Quy dinh vé viéc kiém phiéu

a. Ban kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh nhu sau:

- Ban kiém phiéu 1am viéc trong 1 phong riéng duoc sy gidm sat cua dai dién
BKS.

- Ban kiém phiéu c6 thé st dung cac phuong tién ki thuat dién tir va chuyén vién
k¥ thuat hd trg trong viéc kiém phiéu.



- Truéc khi mo hom phiéu, Ban kiém phiéu phai thong ké, 1ap bién ban, niém
phong s6 phiéu khdng st dung dén. Ban kiém phiéu khong duoc gach, xo4, stra chira trén
phiéu bau cur.

- Kiém tra tinh hop 1¢ cua phiéu bau ctr.

- Kiém tra lan luot tirng phiéu bau cir va ghi két qua kiém phiéu.

- Niém phong toan b cac phiéu bau ctr, ban giao lai cho Chu toa.

b. Lap va cong b Bién ban kiém phiéu

- Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu lap Bién ban két qua kiém phiéu.

- Noi dung Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung cha yéu sau:

+ Thoi gian, dia diém tién hanh kiém phiéu;

+ Thanh phan Ban kiém phiéu;

+ Tong s6 ¢6 dong tham du Pai hoi;

+ Tong s6 ¢ dong tham gia bo phiéu;

+ S va ty 1& Phiéu bau ci hop 1€, phiéu bau ctr khong hop 1€;

+ Sb va ty 18 Phiéu bau bd sung cho ting &ng ctr vién vao HPQT, BKS;

+ Bién ban kiém phiéu phai c6 chit ky cua céc thanh vién Ban kiém phiéu va xéc
nhan cua thanh vién BKS.

Piéu 8: Nguyén tic trang cir thanh vién HDQT, BKS

8.1. Ung ctr vién phai c6 sé phiéu bau hop 18 dat ty 1¢ > 50% tong s6 quyén bau dy hop
theo céch tinh sau day:

Ty 18 s6 phiéu bau = (tong sé quyén bau cho ing ci vién/téng so c6 phan ¢ quyén biéu
quyét dir hop) x 100%, ty 1& nay phai > 50% .

8.2. Nguoi trdng ctr ay vien HPQT hodc thanh vién BKS duoc xac dinh theo sé phiéu
bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir ang cir vién c6 sé phiéu bau cao nhat cho dén khi
du s6 thanh vién quy dinh tai Quy ché nay.

8.3. Trudng hop cd tir hai tng ctr vién tro 1én dat cing sé phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién con lai cia HPQT hodc BKS thi s& wu tién lua chon nguoi sé hitu s6 ¢6 phan trong
Cong ty cao hon. Truong hop s6 ¢o phan cua cac tng vién nay bang nhau thi Pai hoi s&
tién hanh bau lai trong sb cac tng ctr vién c6 sb phiéu bau ngang nhau. Nguoi tring cir 1a
ngudi ¢6 s6 phiéu bau cao hon.

8.4. Truong hop s6 ty vién HPQT hoac thanh vién BKS tring cir khong da sb luong can
bau do chua dat ty I¢ tin nhiém > 50%, Cong ty sé tién hanh bau cir bo sung ngay trong
cudc hop PHDCD cho dén khi du s thanh vién HDQT va BKS.

Piéu 9: Nhirng khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu

9.1. Truong hop sau khi dd cong bd két qua bau cir ma c6 y kién caa cb dong khiéu nai
hoac can phuc tra lai két qua bau cir, BKS s& tryc tiép kiém tra lai, Truong ban kiém



phiéu s& thay mat Ban kiém phiéu giai thich nhiing thic mic cua c6 dong (néu cd) vé
Quy ché bau cur bo sung tai BH.

Chu toa PH s& giai quyét nhitng khiéu nai vé viéc bau ctr b6 sung va két qua bau
ctr b6 sung tai BH.
9.2. Nhitng khiéu nai vé viéc bau ctr va kiém phiéu s& do Chu toa cudc hop giai quyét va
duoc ghi vao Bién ban cugc hop PHDPCD.
Piéu 10. Hiéu luc caa Quy ché

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc PHDPCPD Cong ty C6 phan COMA18
thong qua tai PHPCD bat thuong nam 2022 ngay 02 thang 12 nam 2022.

T/M. PAl HOI PONG CO PONG
CHU TOA PAI HOI
Pi ky
Bui Quang Dong



